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PORTARIA NORMATIVA N° 004, DE 29 DE OUTUBRO DE 2021.

ESTABELECE O REGIME TRABALHO
HIBRIDO E OS PROTOCOLOS DE
PREVENGAO AOCONTAGIO DA COVID-
19 PARA ATIVIDADES PRESENCIAIS NA
SEDE DO CAU/R] E EM ACOES
EXTERNAS.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO RIO DE JANEIRO - CAU/RJ, no
uso das atribui¢cdes que lhe conferem o artigo 34, da Lei n.2 12.378/2010, e o Regimento Interno
doCAU/RJ.

Considerando a continuidade das tarefas realizadas pelos empregados publicos do CAU/RJ durante
o periodo de distanciamento social em virtude da pandemia da COVID-19;

Considerando a readaptacdo dos empregados ao trabalho na sede e fiscalizagdo do CAU/RJ, a fim
de dar continuidade a prestacao do servico publico, enquanto durar a periodo de distanciamento
social, por conta do enfrentamento ao novo coronavirus — COVID-19;

Considerando as orientagGes da OMS, Governo Estadual e o exemplo dos paises que ja enfrentaram
fases mais adiantadas da pandemia com melhores resultados;

Considerando a intensificacdo na higienizacdo das dependéncias da sede do CAU/RJ, tais como:
limpeza de banheiros, corrimaos, macganetas e outras superficies de uso comum, além das mesas
de trabalho, realizadas pela equipe de limpeza e manutencao terceirizada;

Considerando que o GT de trabalho Hibrido formulou proposta de retorno presencial em escalas a
partir de 01 de novembro de 2021, consultando todos os setores, aprovada pela Presidéncia e
ratificada pela Reunido Plendria Ordinaria 010/2021 realizada em 13 de setembro de 2021,
conforme Deliberac¢des Plenarias CAU/R) n2 037/2021 e n2 042/2021;

RESOLVE:

Art. 12 Determinar que, a partir do dia 03 de novembro de 2021, sejam restabelecidas as atividades
presenciais (em modelo hibrido) de todos os setores na sede do CAU/RJ, em escalas definidas pelas
equipes, seguindo os pressupostos definidos na proposta do GT ratificada na Reunido Plendria
Ordinaria 010/2021 do CAU/RJ.

Art. 22 O modelo de trabalho hibrido consiste em realizar atividades remotas e atividades
presenciais. Todos os funcionarios estardao no modo presencial as mesmas quantidades de dias por
més, na sede do Conselho ou em atividade externa.

Paragrafo Unico: Diligéncias externas a servico do CAU/RJ serdo tratadas como trabalho presencial.

Art. 32 Na primeira fase de implantacdo (novembro/2021 a janeiro/2022) cada funcionario/a ird ao
CAU/RJ 3 dias no més. Esta quantidade de dias podera ser revista em janeiro de 2021, ou a qualquer
momento, e poderd ser modificada caso haja mudancas na situacdo epidemioldgica, novas
evidéncias cientificas ou novas recomendacées das autoridades de salde,, mediante avaliacdo da
Presidéncia.

Art. 42 A Escala de trabalho presencial na sede do CAU/RIJ sera organizado pelos(as) gerentes dos
setores, observando-se a melhor distribuicao das equipes e visando a melhor adequacao do espacgo
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fisico para garantindo o distanciamento social, com equipes reduzidas em revezamento.

Art. 52 Serd permitidos aos funcionarios(as) e conselheiros(as) a utilizacdo das vagas do CAU/RJ na
garagem do edificio, conforme disponibilidade, devendo ser consultada ao Gabinete, na semana
pretendida.

Art. 62 O(a) funcionario(a) que desempenhar suas atividades na sede do CAU/RJ cumprira sua
jornada de trabalho de 6 horas, com intervalo de 15 minutos de almocgo, naquele dia. As 6 horas
deverdo ser sequenciais, com intervalo intra-jornada, e estar contidas dentro do periodo das 8h as
19h, conforme preferéncia e mediante comunicagao prévia a chefia imediata..

Art. 72 Os intervalos de descanso/almoco ndo serdo computados na duracédo do trabalho
(art. 71, 82° CLT) .

Paragrafo Unico: Caso o(a) funcionario(a) que estiver cumprindo jornada de 6 (seis) horas de
trabalho deseje utilizar o horario de almogo além dos 15 minutos, em até no maximo 1h, devera
somar este intervalo no periodo total daquele dia, conforme exemplificado na tabela abaixo:

Jornada Intervalo Periodo total
trabalhada intra-jornada (jornada+intervalo)
6h 15 minutos 6h15min
6h 30 minutos 6h30min
6h 1 hora 7h

Art. 82 Eventual realizacdo de jornada superior a 6 (seis) horas, até 8 (oito) horas diarias
trabalhadas, em razdo de necessidade imperiosa de trabalho, deverd ser cumprida sem
obrigatoriedade de pagamento de horas extras, uma vez que o CAU/RJ ndo reduzird os saldrios,
pagando a remuneragdo referente a jornada integral (40h semanais).

Paragrafo unico: Na hipdtese de a duracdo do trabalho exceder de 6 (seis) horas diarias, é
obrigatério que o intervalo para repouso ou alimentacdo seja, no minimo, de 1 (uma) hora e ndo
podera exceder de 2 (duas) horas.

Art. 92 O CAU/RJ, por meio da Geréncia Geral ou da Presidéncia, eventualmente, podera solicitar
previamente a presenca do(a) funcionario(a) ou estagidrio(a) nas dependéncias da sede do
Conselho, ainda que fora da escala, para fins de realizacdo de atividades presenciais pontuais.

Art. 102: As agOes das(os) fiscais, quando estiverem em agles de rua, serdo estabelecidas em
Portaria especifica.

Art. 112 Deverd ser observado o intervalo de 15 dias apds a aplicagdo da 22 dose da vacina contra
a COVID-19 para o retorno presencial dos funcionarios a sede, no momento da defini¢cao das
escalas pelos setores.

Art. 122 No caso de férias ou licenca médica de algum funcionario deverd ser combinado com a
geréncia do setor a modificagao da escala definida.

Art. 132 Gestantes e lactantes, reconhecidas por meio de declara¢do ou atestado médico, ndo
integrardo a escala de trabalho presencial, mantendo suas atividades de forma remota.

Art. 142 Serdo suspensas as atividades presenciais da sede caso haja mudangas na situacao
epidemioldgica, novas evidéncias cientificas ou novas recomendagdes das autoridades de saude, a
ser decidido pela presidéncia do CAU/RJ.
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Art. 152 Os(as) funciondrios(as), estagiarios(as) e terceirizados(as) deverdo apresentar ao
Departamento pessoal do CAU/RJ seus cartdes de vacinagdo atualizados.

Art. 162 os conselheiros e conselheiras do CAU/RJ apresentar disponibilizar ao Gabinete seus
cartdes de vacinacao atualizados para participarem de reunides presenciais ou eventos na sede.

Art. 172: Ao publico externo que venha a acessar a sede do Conselho, ou que sejam atendidas na
Escritorio mével (van) do CAU/RJ, sera exigida apresentacdo do cartdo de vacinagdo atualizado no
momento do acesso ou do atendimento.

Art. 18 As equipes deverdo seguir os seguintes protocolos de higienizacdo e etiqueta respiratdria
a fimde prevenir a contaminacao pela COVID-19 em seus locais de trabalho:

| — preservar o distanciamento seguro entre os empregados e entre o publico externo, nas
mesas de trabalho interno e atendimento, que estardo devidamente isolados;

Il — ndo levar pertences desnecessarios ao local de trabalho;
Il — manter a higienizacdo das maos com dgua e sabao ou alcool 70%;

IV — manter a utilizagdo de mascaras adequadas e demais EPI’s durante o tempo em que
estiver trabalhando na sede.

Art. 19 O CAU/RIJ ird disponibilizar EPI’s (Equipamentos de Protecdo Individual) aos empregado(as),
Estagidrios(as), terceirizados(as) e Conselheiros(as), tais como:

| — mascaras descartaveis;
Il —dlcool 70%;
IIl - demais materiais de higiene e prevencao.

Art. 20 Todos aqueles que acessarem a sede do CAU/RJ deverdo observar os seguintes
procedimentos:

| — Medicao de temperatura no hall de entrada do prédio;
Il- higiene das maos com alcool 70%
Il — utilizagdo de mascara apropriada.

Art. 212 se ao medir a temperatura, for detectada pessoa febril com temperatura acima de 37,5°C,
n3o sera autorizado o acesso ao CAU/RJ, devendo ser orientada a buscar atendimento médico.

Art. 222 Caso o funcionario apresente febre ou algum sintoma respiratdrio suspeito de COVID-19
no dia de sua escala presencial, nao devera se dirigir ao Conselho. Deve ser comunicado o fato a
sua geréncia imediata para troca do dia na escala e realizar consulta médica seguida de realizagdo
de teste para COVID-19.

Art. 232 N3o sera permitido o acesso ao CAU/RJ sem o uso de mascaras adequadas. Caso a mascara
utilizada ndo seja adequada as necessidades sanitdrias vigentes serdo oferecidas madscaras
descartdveis. Caso a pessoa se negue a usar a mascara serd impedida de acessar as dependéncias do
Conselho.

Art. 24 Durante o trabalho presencial, especialmente com atendimento ao publico externo,
deverado ser observados os seguintes protocolos de prevenc¢do a COVID-19 :

| — utilizacdo de mascara descartavel ou reutilizavel,
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Il — distanciamento social;
Ill — Fornecimento de mascara descartavel para o publico externo que for atendido;
IV — disponibilizacdo de alcool 70% para desinfec¢cdo das maos;

V — higieniza¢do com dlcool isopropilico dos equipamentos de trabalho como computador,
teclado e mouse;

Art. 252 Os funcionarios/as que tém controle de ponto devem marcar o ponto nos dias em que
estiverem em trabalho presencial, na entrada, no intervalo de almoco e na saida. Apds bater o ponto
o funcionario devera higienizar as maos com alcool 70%. NUNCA borrifar dlcool no equipamento do
ponto eletronico sob risco de danificar.

Art. 262 O refeitdrio deverd ser utilizado por no maximo 3 pessoas simultaneamente. Em caso de
dias mais cheios, serd disponibilizada a “sala de treinamento”, que sera devidamente adaptada para
este fim. Ao terminar a refeicdo, quem utilizar a sala deve descartar seu lixo na lixeira e higienizar a
mesa com alcool liquido 70%.

Art. 272 Os(as) funcionarios(as) que estiverem em salas individuais ou sozinhos nas salas coletivas,
e que desejarem, poderdo realizar as refeicdes na sua mesa de trabalho, com o cuidado devido aos
equipamentos. Os que estiverem em salas coletivas, com a presenca de outras pessoas, deverao usar
0s espacos mencionados no art 262 . Ao terminar a refeicdo todos deverdo descartar seu lixo na
lixeira e higienizar a mesa com dlcool liquido 70%.

Art. 28 Todos os protocolos estabelecidos por esta portaria deverdo ser observados até o final da
pandemia da COVID-19 ou até que haja mudancas na situacdo epidemiolégica, novas evidéncias
cientificas ou novas recomendacdes das autoridades de saude.

Rio de janeiro, 29 de outubro de 2021
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Pablo Benetti
Arquiteto e Urbanista
Presidente do CAU/RJ
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